Restaurant Panoram

igue

Lycée Marie Curie St Jean du Gard

Fiche de Poste

Poste : |

Caissier | Secteur : | Caisse restaurant
Définition du poste
Mission Assurer les travaux de facturation et .
principale d'encaissement au restaurant. S Salle de restaurant / Caisse
Verification R
Relations Supérieurs : du travail Responsables du contrdle :
hiérarchiques Maitre d'HéfeI (el Professeur.
: Io? tltulatlre Maitre d'Hbtel.
u poste
Début de service : o .
« Prendre en charge le vestiaire des clients.
. Pendant le service:
« Ranger la caisse et nettoyer le poste de
travail. N
« Aller chercher le linge (consulter le Maitre » Ranger les bons par table au fur et &
d'Hotel) mesure, les vérifier.
— : « Apres I'envoi du troisieme plat,
‘ ?gﬁg?gerz elg réjlljngatlﬁlijerrennmsrwvant les commencer a faire la saisie des bons sur
« Taper le menu en tenant compte des Isgrcdclﬂgf\ljgr{ﬁéﬁigﬁ passage une
gﬁé?;?tlons données par le Maitre « Lors de I'envoi d'une note, la vérifier avec
O A Iavtir le chef de rang concernée.
¢ if“;fs'ggﬁrsgquenu a Pexterieur et dans » « Encaisser les additions et faire la
Activités du « Nettoyer la zone d'accueil et les abords Sgg,:’e'tglsedu ?{gp(};:?;tgﬂrdes encaissements sur
poste : le matin du restaurant panoramique. P Arifi ; i
« Ranger le vestiaire et trier les numéros. service « Vérifier la monnaie recue et rendue.
« Aller chercher le fond de caisse etle
champignon, vérifier le nombre de feuilles ) )
et de notes. o Fin de service :
« Mettre I'ordinateur sur le logiciel de
facturation (en suivant bien les « Lorsque toutes les notes sont encaissées,
instructions, bien vérifier la date). faire la clture de caisse avec le
« Préparer la mise en place des R professeur. Vérifier la concordance des
démonstrations avec le Maitre d'Hotel. ventes avec les autres services.
 Se mettre a la disposition du Maitre « Remonter le champignon au bureau du
d'hétel une fois le travail achevé. conseiller d'éducation, les feuilles _
d'inventaire au chef des travaux, la caisse
et les feuilles de cl6ture a l'intendance.
« Eteindre I'ordinateur en suivant les
consignes et ranger le secteur caisse.
« Participer a la synthése du cours.
o Préparation du TP de la semaine :
. Fespor&sable de IaI réalisation et de o Préparer la fiche de préparation de TP.
'envoi des notes clients.
« Responsable de la caisse et de son
Responsabilités exactitude. o Travaux de
du poste « Responsable du vestiaire client. préparation
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